
HANDLEIDING INTRANET



WELKOM
Via de e-mail heb je inloggegevens ontvangen om jezelf in te 
loggen op het intranet. 

Het intranet biedt jou de mogelijkheid om op de hoogte te 
blijven van het laatste nieuws binnen Blue Amigo en houden 
we je op de hoogte van ontwikkelingen in de markt. 
Daarnaast deelt de Ondernemingsraad verslagen, 
nieuwsbrieven en agenda’s. Maar ook kunnen er gemakkelijk 
diverse documenten en formulieren worden gedownload, 
veelgestelde vragen worden bekeken en kunnen er 
meldingen worden gemaakt in het Improve systeem.

In deze handleiding lees je precies hoe je het intranet kan 
gebruiken en hoe je ervoor kan zorgen dat jouw nieuws op 
het intranet komt.



MENU
Het menu is onderverdeeld in 15 onderwerpen. Wanneer je 
op een menu-item klikt, wordt je direct naar dit onderwerp 
op het intranet gebracht. Op de volgende pagina’s vertellen 
we meer over de verschillende menu-items.



NIEUWS
Onder het kopje ‘Nieuws’ lees je alles over wat zich 
binnen Blue Amigo en in de markt afspeelt. Van de start 
van opleidingen tot aan interviews met collega’s. De 4 
laatste berichten zijn direct zichtbaar op de hoofdpagina 
van het intranet. Wil je oudere berichten teruglezen? 
Dan kan je doorklikken naar het volledige 
berichtenoverzicht.



OVER ONS
Onder het kopje ‘Over ons’ lees je meer informatie over 
wie Blue Amigo is, wat Blue Amigo voor jou kan 
betekenen en waar Blue Amigo actief is.



AGENDA
Onder het kopje ‘Agenda’ vind je alle aankomende 
beurzen, inschrijvingen van aanbestedingen, voorlopige 
gunningen van aanbestedingen, openingen van 
veerdiensten, etc. 

Mocht je een agendapunt hebben die je graag wilt laten 
terugkomen op het intranet, zodat iedereen op de 
hoogte is? Geef dit door aan marketing. 



ONDERNEMINGSRAAD (OR)
Onder het kopje ‘Ondernemingsraad (OR)’ vind je 
verslagen van bijeenkomsten, nieuwsbrieven en de 
agenda voor de aankomende bijeenkomst. 



SMOELENBOEK KANTOOR
Onder het kopje ‘Smoelenboek Kantoor’ vind je alle 
medewerkers met wie jij te maken krijgt op kantoor. 
Hoe leuk is het als je bij degene die jij dagelijks, 
wekelijks of maandelijks aan de telefoon hebt, een 
gezicht hebt?



DOCUMENTEN EN FORMULIEREN
Onder het kopje ‘Documenten en Formulieren’ kan je 
alle documenten en formulieren downloaden of bekijken 
die op jou van toepassing zijn. Het gaat hier om kleding 
retourformulieren, Pensioen documenten, CAO 
documenten, etc.



VEILIGHEID EN OPLEIDEN
Onder het kopje ‘Veiligheid en Opleiden’ vind je de 
certificeringen van Blue Amigo. Hier vallen o.a. VCA, 
VCU en NBBU onder. Wanneer je met je muis op een 
certificaat gaat staan, kan je zien met welke tak we 
voor dit certificaat gecertificeerd zijn.



Informatie en 
veelgestelde vragen
Onder het kopje ‘Informatie en veelgestelde vragen’ 
vind je het Handboek Nautisch Personeel en 
veelgestelde vragen over opleidingen, ziekte & 
arbeidsongeschiktheid, kleding, salarisadministratie, 
personeelszaken en werving en selectie. Mis je een 
vraag die je zeer gepast vind om toe te voegen aan de 
lijst met veelgestelde vragen? Geef het door aan 
marketing.



MELDING MAKEN
Onder het kopje ‘Melding maken’ kan je doorklikken 
naar het meldingssysteem Improve. Hier kan je 
klachten, afwijkingen, verbetervoorstellen, (bijna)-
incidenten, onveilige situaties, schades, klachten en 
andere ongewenste situaties melden.



INTERNE VACATURES
Onder het kopje ‘Interne Vacatures’ vind je vacatures 
waar je zelf op kan solliciteren of waarbij je een kennis, 
vriend of familielid voor kan aandragen. Om een 
volledige vacature te zien, klik je door naar de externe 
link. De vacatures rouleren continu door. Via de grijze 
pijltjes links kan je door alle vacatures snel heen 
klikken.



SOCIAL MEDIA
Via het intranet kan je doorklikken naar onze social
media kanalen. Blue Amigo is aanwezig op Facebook, 
Instagram, LinkedIn en TikTok. Omdat niet iedereen 
zich op social media bevindt, wordt de feed van onze 
social media kanalen geladen op het intranet, zodat je 
altijd op de hoogte bent van het laatste nieuws wat we 
delen met onze volgers.



VIDEO’S
Onze nieuwste en leukste video’s plaatsen wij op het 
intranet. Via het intranet kan je een video direct laten 
afspelen.



IDEEËNBUS
Continu zijn we op zoek naar nieuwe en leuke ideeën 
om met jullie te delen. En daar hebben we jullie hulp bij 
nodig. Heb je leuke ideeën voor het intranet? Stuur ze 
via het formulier naar marketing toe. De ideeën worden 
anoniem naar marketing verstuurd, dus vermeld even je 
naam erbij als je een terugkoppeling wilt en zodat we je 
altijd kunnen bereiken voor eventuele aanvullende 
informatie.



DEEL JOUW VERHAAL
Wat heb jij of jouw collega meegemaakt wat jullie graag 
zouden willen delen op het intranet? Stuur jouw verhaal 
in en wie weet staat jouw verhaal binnenkort in het 
nieuwsoverzicht. Bijbehorend beeldmateriaal kan 
worden verstuurd naar marketing@blueamigo.com.

mailto:marketing@blueamigo.com


Extra werken?
Op het intranet kan je jezelf aanmelden voor 
openstaande diensten om deze te vervullen. Wanneer je 
je naam en telefoonnummer invult, wordt je hierover zo 
snel mogelijk teruggebeld. 



POP-UPS
Op het intranet komt het regelmatig voor dat er 
onderaan de pagina een pop-up opent. Deze pop-up 
toont een nieuwtje waarvan we willen dat je deze zeker 
niet mist. Door op het kruisje te klikken, kan je de pop-
up te allen tijde sluiten.



Wil je wat delen op het intranet?

• MET DAARBIJ EEN MOOIE SUBTITEL

Geef het door aan marketing@blueamigo.com

blueamigo.com
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